(例)

業務委託契約(又は覚書)
(学会名等)○○○○○(以下「甲」と言う)と一般財団法人青葉工学振興会(以下「乙」と言う)との間で、○○○○○の業務委託に関する会計処理を行うため、下記の契約(又は覚書)を取り交わすものとする。
記
第１条　甲は、乙に企業が支払う会員の年会費( ○○万円/１口)の受払経理を委任する。
第2条　乙は、前条の経費を甲からの預り金として経理するものとし、甲の指示に従って受払の処理をする。
第3条　甲は必要に応じて、乙が定めた様式により、物品及び旅費等の支出を乙に依頼する事ができるものとする。
第４条　乙が管理する預り金の預り期間は、甲の「○○○○の研究」が終了する和暦○年○○月○○日とする。
第5条　甲は、預り金に係る受払経理に関する管理費等について、受入経費の１０%を管理費とし、それに消費税を加えた金額を乙に支払うものとする。
第6条　乙が管理する「預り金」には、専門的知識が必要な資格を有する税務、社会保険及び労働保険等の業務は除外する。
第7条　本業務委託契約(又は覚書)について、疑義が生じた場合は、甲及び乙が別途協議するものとする。
本業務委託契約(又は覚書)の締結を証するため、本書2通を作成し、甲、乙記名捺印の上、各1通保有するものとする。
　令和　　年　　月　　日
　　　　住所　
　　　　　甲　
　　　　　　　　
　　　　　　　　　　印
　　　　住所　宮城県仙台市青葉区荒巻字青葉６－６－０４
　　　　　　　東北大学大学院工学研究科内
　　　　　乙　一般財団法人　青葉工学振興会　
理 事 長　　米 本 年 邦　印
